REeCEd ' DD

e @ O%.03. 2012

as ¢ (4 hs

0 :t g
Republica Federativa do Brasil vig
Estado do Ceara
Municipio de Juazeiro do Norte
---Servico Publico---

LEI COMPLEMENTAR N° 81, DE 20 DE DEZEMBRODE 2011
Dispde sobre a estrutura organizacional da

Controladoria e da Ouvidoria Publica Municipal de
Juazeiro do Norte e adota outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JUAZEIRO DO NORTE, Estado do Ceara.

FACO SABER que a CAMARA MUNICIPAL aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte
Lei Complementar:

Art. 1° — Ficam criados e incluidos na estrutura organizacional da Controladoria e da
Ouvidoria Ptblica Municipal de Juazeirc do Norte, os cargos de provimento em comissao
admissiveis e demissiveis ‘ad nutum’ constantes do Anexc |, parte integrante desta Lei
Complementar.

Art. 2° — As competéncias e atribuicdes dos cargos de que tratam esta lei Complementar
s&0 as constantes do Anexo i, parte integrante desta Lei Complementar.

Art. 3° — Os recursos necassarios ao custeio da despesa gerada por esta Lei Complementar
sc oriundos do Orgamento Publico do Municipio de Juazeiro do Norte, que serédo suplementados,
Necessarios,

Art. 4° — Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 5° — Revogam-se as disposigdes em contrario.

Palacic Municipal José Geraldo da Cruz. em Juazeiro do Norte, Estado do Ceard, aos 20
(vinte) dias do més de dezembro do ano dois mil e onze (2011).//11f

<
DR. MAN RAIMUNDO DE SANTANA NETO
PREFEITO DE JUAZEIRO DO NORTE

Lidec. Dihemie Ceros de Loao
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ANEXO1- LCN®91/2011

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
CONTROLADORIA E OUVIDORIA PUBLICA MUNICIPAL

NOMENCLATURA DO CARGO SIMBOLO | QTD
Controlador Municipal DNS-1 1
Controlador Adjunto DNS-2 1
Ouvidor DNS-2 !
. Coordenador de Normalizagdo e orientagdo DNS-3 L
Coordenador de Auditoria Interna DNS-3 !
| Gerente de Setor de Auditoria Interna de Satide/Obras Pablicas DNS-4 I
| Gerente de Setor de Auditoria Interna das Demais Areas DNS-4 !
Secretario Executiva DAS-1 I
TABELA DE REMUNERACAO DOS CARGOS COMISSIONADOS
CARGO SIMBOLO| VALOR
Conirolador Municipal DNS-1 RS 6.000.00
Contrelador Adjunto DNS-2 R$ 3.520.00
Cuvidor DNS-2 R$ 3.520.00 |
I
DNS-3 R$ 2.400.00
DNS-4 R% 1.200.00
Secretario Executiva DAS-1 RS 1.000,00
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ANEXO Il - LC N°91/2011

ATRIBUICOES DA CONTROLADORIA E OUVIDORIA

A Controladoria e Ouvidoria Piblica Municipal — COPM, responsavel pelo Controle Interno das Contas do
Poder Executivo, dispde de atribuigBies que lhe faculta examinar as operagdes de natureza contabil,
orcamentaria, financeira, operacional e patrimonial. verificar a exatiddo e regularidade das contas, procura
sanear falhas, a fim de que os processos alcancem 2 {ase em estado de regularidade;

De acordo com a Lei Complemeniar N°1012000, de 04/05/2000 — LRF (art.59), a

COPM passa a atuar na fiscalizacéo do cumprimento dessas normas no que tange a apreciagao. aprovagdo e

sinatura do Relatorio de Gestao Fiscal (art.54), gerenciando através de verificacdes ¢ exames da

erialidade das ocorréncias, bem como dando cumprimento as metas previstas no Plano Plurianual e a

execticdo dos Programas de Governe, comprovando a legalidade e a avaliacdo dos resultados quanto a

eficicia e eficiéncia da gestio orcamentaria, financeira e patrimonial das Entidades da Administracao
Municipal . no tocante a aplicacio dos recursos piiblicos municipais por entidade de direito privado.

1 - CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO
O Controlador Geral do Municipio deve possuir as seguintes atribuigdes:

- Promover a administracio ¢ supervisio geral da CGM observando as disposicdes normativas da
Adminisiracio Pablica Municipal;
- Assessorar 0 Prefeito e colaborar com outros Secretarios do Municipio em assuntos de competencia da
controladoria:
- Delegar atribuicdes ao Secretario Adjunto da Controladoria;
- Decidir, em despacho motivado e conclusivo, sobre assuntos de sua competéncia;
- Elaborar a proposta or¢amentéaria anual e as alteragdes ¢ ajustes que se fizerem necessarios, referentes a
CGM:
- Expedir normativos sobre a organizagdo administrativa interna da Controladoria;
- Apresentar, anualmente, relatdrio analitico das atividades desenvolvidas;
- Participar e, quando for o caso, promover reunides com Prefeito e demais Secretarios Municipais;
- Desempenhar outras tarefas que lhe forem determinadas pelo Prefeito, nos limites de sua competéncia

constitucional e legal.

2 - CONTROLADOR ADJUNTO
O Controlador Geral Adjunto deve possuir as seguintes atribuigdes:

- Auxiliar o Controlador Geral, a fim de dirigir, organizar, orientar, controlar e coordenar as atividades

da Controladoria. conforine delegagio do Controlador;
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- Qubstituir o Controlador Geral nos seus afastamentos, auséncias e impedimentos
_Informar ao Controlador Geral acerca dos assuntos envolvidos na Controladoria;
- Desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuicdes face a determinagio do Controlador

Geral.

3- QOUVIDOR
O Ouvidor deve possuir as seguintes atribui¢des:
— _ Coordenar, supervisionar e dirigir 0 sistema de ouvidoria;

. Sistematizar e consolidar as informacdes recebidas atraves de relatorios periddicos. fixando ¢
organizando 08 indicadores de avaliacio da satisfago dos (as) cidaddo (as) quanto ao fornecimento de
informacdes ¢ prestagao de sen icos pablicos:

_ Fomentar a participagio da sociedade estimulando © controle social:

- Receber e apurar & procedéncia das reclamagdes ou denuncias que the forem dirigidas. solicitando,
quando cabivel. a instauragdo de sindicancia e processos administrativos aos Orgdos competentes:

- Acompanhar e sugerir a implementagao das politicas puiblicas no ambito da Administragio Piblica
do Municipio. premendo pela eficacia ¢ efetividade;

- Articular e fortalecer canais de comunicagio com as diversas unidades da Administragdo Pablica.
visando a consecugZo de seus obietivos:

- Criar mecanismos € Instrumentos de monitoramento, avaliagao € controle dos procedimentos de
cuvidoria:

- Decidir, preliminarmente, sobre as representagies ou denuncias fundamentadas que receber,
indicando as providéncias cabiveis:

- Solicitar procedimento € a instauracio de processos administrativos aos Orgaos competentes, bem
como requisitar as instauracdes ¢ 0 regular andamento de processos que venham sendo injustificadamente
retardados pela autoridade responsavel:

-~ - Acompanhar procedimentos € processos administrativos em curso nos 6rgios ou entidades do Poder
Exccutivo Municipal:
- Propor medidas ¢ sugerir agdes necessarias a evitar a reincidéncia de irregularidades constatadas.

4 - COORDENADOR DE NORMATIZACAOE ORIENTACAO
O Coordenador de controle interno deve executar as seguintes atribuigdes:

. Consolidar o Plano Anual de Trabatho da Controladoria, contemplando 0 planejamento das agdes de
controle de todas as Areas, incluindo a estimativa dos recursos humanos, financeiros e tecnologicos
NECessArios,

- Elaboracio de normas e procedimentos de controle das contas do Governo;

- Elabaraco de norimas e procedimentos da gestdio interna da Controladoria;

. Controlar a execucdo orgamentéria e orientar os gastos dos 6rgdos e entidades da administragdo
piblica municipal, os respectivos limites financeiros legais e gerenciais e prazos estabelecidos para o
desembolso programado;

_ Avaliar o cumprimento dos limites instituidos pela Constituigdo Federal, Lei de Responsabilidade

Fiscal (LRF) e outros instrumentos legais;

_ Realizar estudos e propor aperfeigoamento dos mecanismos de controle financeiro do Prefeito;

y
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_ Elahorar propostas de racionalizagao dos custos, a fim de otimizar as aplicagdes dos recursos e/ou
geragao de receitas, bem como 0 monitoramento de seus resultados;
_ Realizar o controle dos gastos com pessoal, almoxarifado, doagdes, obras, licitacdes, contratos,
convénios e demais instrumentos congéneres;
_ Elabarar relatorio de atividades para o controlador geral;
- Desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuicdes face a determinagéo do
Controlador.

5 . COORDENADOR DE AUDITORIA INTERNA

O Coordenador de auditoria interna deve exercer as seguintes atribuicdes:
- Supervisionar a execucio de auditorias e fiscalizagdes nos setores de educagdo, saude, obras €
demais secretarias:
_ Coordenar e elaborar os relatdrios respectivos de auditorias:
- Elaborar os programas/planos padronizados e especificos de auditoria e fiscalizagao:
- Flaborar normas e procedimentos de anditoria e fiscalizagao:

Elaborar relatorio de atividades para 0 Controlador Geral;

1

- Emitir parecer sobre as contas do Prefeito;

- Delegar para 08 setorés a investigagiio de dentincias encaminhadas pela Ouvidoria Municipal;

- Acompanhar as auditorias exiemas tcomr-oie externo) no Municipio:

- Desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuicdes face a determinagao do Controlador
Geral.

6 — GERENTE DE SETOR DE AUDITORIA NAS AREAS DE SAUDE E OBRAS PUBLICAS
O Gerente de Nacleo de Auditoria nas reas de Saide e Obras Publicas deve ter as seguintes

atribuicdes:

- Supervisionar a execugdo de auditorias e fiscalizagdes nas reas de Satde e Obras Piblicas;

_ Elaborar relatérios das auditorias realizadas nas 4reas de Satde e Obras Publicas para coordenagao
de auditoria interna;

- Elahorar Plano Anual das Atividades das areas de Safide e Obras Publicas, a fim de dimensionar a
necessidade de recursos materiais € humanos;

- Elaborar os programas de auditoria e fiscalizagio das areas de Saide e Obras Publicas;

- Elaborar e encaminhar para o Coordenador de Auditoria Interna relatorio anual das atividades
realizadas nas areas de Saide e Obras Publicas;

- Gerenciar e orientar os trabathos desenvolvidos pelos auditores internos.
= . GERENTE DE SETOR DE AUDITORIA NAS DEMAIS AREAS DA ADMINISTRACAO
PUBLICA
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O Gerente de Nucleo de Auditoria nas demais areas da Administragéo Piblica deve ter as seguintes
atribuigdes:

- Supervisionar a execucio de auditorias € fiscalizacGes nas demais 4reas da Administragdo Pablica;

. Elzborar relatérios das auditorias realizadas nas demais areas da Administragdo Publica para
coordenacio de auditoria 1nterna;

_ Elzborar Plano Anual das Atividades nas demais areas da Administragio Publica, a fim de
dimensionar a necessidade de recursos materiais ¢ humanos;

_ Elaborar os programas de auditoria e fiscalizagdo nas demais areas da Administragdo Pablica;

- Eizhorar e encaminhar para o (aordenador de Auditoria Interna relatério anual das atividades
realizadas nas demais Areas da Administracio Publica:

- Gerenciar ¢ orientar os trabalhos desenvolvidos pelos auditores mtemos.

8 - SECRETARIO EXECUTIVO
O Secretario executivo deve exercer as seguintes atribuigdes:

_ Assessorar os auditores no desempenho de suas fungdes;
- Gerenciar agenda de trabatho:
I Aoantesar Asormen o . i Ince
- Contrelar documentos € correspondéncias:
_ Atender ciientes internos € Sxlemos,
- Planejar, organizar, coordenar € controlar servigos da sccretaria;

- Gerenciar informagdes auxiliando na execucio das tarefas administrativas € em
reunides. coordenando e controlandoe equipes ¢ atividades:

- Coletar informagdes para COnsecugao de objetivo e metas da Instituigdo:
_ Elahorar textos profissionais especializados ¢ outros documentos oficials:

- Transcrever ditados, discursos, conferéncias, palestras. atas € explanagdes efc;

- Aplicar as téenicas Secretariais (arquivos, follow-up, agenda, reunides, viagens,
Cerimoniais ete.);

- Orientar na avaliagio e na selegdo da correspondéncia para fins de encaminhamento ao Superior;

- Conhecer e aplicar a legislagdo pertinente a sua 4rea de atuagdo e dos protocolos
da Instituigio;

- Participar de programa de treinamento, quando convocado;

- Executar tarefas pertinentes & area de atuagio, utilizando-se de equipamentos €
programas de informatica;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fun¢do.
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9 — AUDITOR INTERNO
O Auditor de controle interno dever ter as seguintes atribui¢des:

- Fiscalizar o controle da gestdo. da execugdo orcamentéria e financeira, do patrimdnio, da gestao de
de bens e servigos referentes a 4rea do setor de atuacao;

pessoal, dos sistemas e dos suprimentos
s, conforme Plano Anual de

_ Elaborar relatdrios das auditorias realizadas para as Geréncia

Atividades;
ual das atividades

- Blahorar e encaminhar para o Gerente de Nicleo de Auditoria relatério an

i ST, [ S |
realizadas.,



