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Prefeitura Municipal de Juazeiro do Norte

LEI N¢ 1.840 DE 10 DE MAIO DE 1993.

Dispoe sobre o regime de SUPRIMENTO

DE FUNDOS e da outras providéncias.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE JUAZEIRO DO NORTE,ES-=
TADO DO CEARA, FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E
EU SANCIONO E PROMULGO A SEGUINTE LETI:

CAPITULO I

Disposigoes  Preliminares

Art.l9- Fica instituida na Administragao Muni
cipal de Juazeiro do Norte, a forma de pagamento de despesas'
pelo regime de Suprimento de Fundos que reger—se—é por estas

normas;

Art.2¢~ Entende-se por Suprimento de Fundos o
numerario colocado a disposicao de uma repartigao, a fim de
lhe dar condigaes de ralizar despesas que, por sua natureza '

ou vigencila, nac possam aguardar o processamento normal;

Art.392-~ 0s pagamentcs a serem efetuados atra-
vés do regime de Suprimento de Fundos ora instituido restrin
gir-se-a0 aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater!

de excegéo.

Art.42- O Suprimento de Fundos mensal de ca-
da espécie de despesa nao ultrapassara o valor de 500 UFMJN
(guinhentas UNidades Fiscais do Municipio de Juazeiro do Nor-

te).
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Art. 5¢ - Poderao realizar-se sob o regime de Suprimen

to de fundos os pagamentos das seguintes especies de degpesa:

T - com material de consumo;

II — com servigos de terceiros;

I1I - com diarias e ajuda de custo;

IV - com transportes em geral;

V. - judicial;

VI - com representacao eventual;

VII - extraordinaria e urgente, cuja realizagéo nao
permita a tramitagacinormal;

VIII. - que tenha de ser efetuada em lugar distante da
sede da Administragao Municipal ou em oubtro Municipio;

IX -~ miuda e de pronto pagamenho.

Art. 6¢ - Considera-se despesa miuda e de pronto paga-

mento, para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

I - selos postais, telegramas, radiogramas, material e
servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, cafe e lanche,
pequenos consertos, telefone, agua, luz, forga, gas e aquisicao'
avulsa de livros, jornais ¢ outras publicacoes;

IT - encadernagoes avulsas e artigos de escritorio, de
desenho, 1lmpressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso
ou consumo proximo ou imediato;

III - artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em quan

tidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

IV - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade

imediata, desde que devidamente justificada.

Art. 72 - As despesas com artigos em quantidade maior,
de uso ou consumo remoto, correrao pelos itens orgamentarios pro

prios e seguirao o processamento normal da despesa.
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CAPITULO TI

Das Requisigaes de Suprimento de Fundos

Art. 8¢ - As requisigoes de Suprimento de fundos serao
feitas pelos chefes das r@partigaes municipais, mediante oficios

dirigidos:

I - ao Chefe do Poder Executivo, quando a este se sub-
ordinar a repartigao;
IT - ao Presidente do Legislativo, quando este tiver

contabilidade propria.

Art. 9° - Dos oficios requisitorios de sSuprimento de

Fundos constarao, necessariamente, as seguintes informacoes:

I ~ dispesitivo legal em que se baseiam;
IT - identifioagao da especie da despesa mencionando o
inciso do art. 5¢ no qual ela se classifica;

IIT - nome completo, cargo ou funcac do servidor r

D
fn

ponsavel pelo- suprimento de fundos;
IV - dotagao orgamentaria a ser onerada;

V - prazo de aplicacgao.

Art. 10 - O prazo para aplicacao podera ser mensal,men
cionando-se, neste caso, o valor global do suprimenlo, a quantia

mensal a ser entregue e os meses de aplicacao.

Art. 11 - Na hipétese de Suprimento de Fundos Qnico, o)
oficio requisitorio devera esclarecer esse Tato e fixar o prazo
de aplicacgao.

~

Art. 12 - Nao se fara suprimento de fundos a servidor
em alcance.
Art. 13 - Nao se fara novo Suprimento. de Fundos:

I - a quem do anterior nao haja prestado contas no pra

z0 legal,;
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IT - a guem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de

atender a notificacao para regularizar prestagao de contas,

ITT - a quem jé seja responsavel por dois Suprimentos.

CAPITULO TII

Do Periodo de Aplicacgao

Art. 14 - 0 Suprimento de fundos solicitado em base
mensal somente podera ser aplicado durante o mes a que se refe-
re ou durante o periodo de 30 (trinta) dias a contar da data da

entrega do dinheiro ao responsavel.

Art. 15 - No caso de Suprimento de fundos unico, o pe
riodo de aplicacido sera aquele estabelecido no oficio requisito

rio, conforme p art. 11, desta Lei.

Art. 16 - Nenhum pagamento podera ser ¢fetbuado ffora
do periodo de aplicagao.
CAPITULO IV

Da Tramitagao dos Processos de Suprimento de Fundos

Art. 17 - 0 oficio requisitorio sera autuado e proto
colado seguindo diretamente ao Gabinete do Prefeito para. a com-

petente autorizacao.

Art. 18 - Os processos de Suprimento de Fundos terao

sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 19 - Autorizada,;a despesa sera empenhada e paga

com cheque nominal em favor do responsével indicado no processo.

Art. 20 - No caso de Suprimento de fundos em duodéci-
mos a despesa sera empenhada globalmente,pelo total do periodo,

e mensalmente far-se-a o pagamento correspondente.Neste caso to

dos os pagamentos correrao pelo mesmo processo.
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Art. 21 - Cabe ao Setor de Contabilidade verificar, an
tes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposicoes da

presente Lei.

Parégrafo anico - Constatando alpum defelto processual
nao dara prosseguimento ao processo, devendo devolve-lo informa-

do para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 22 - Efetuado o pagamento, o Setor de Contabllida
de inscrevera o nome do responsavel em conta denominada Responsa

veis por Suprimento de Fundos -~ subordinada ao Ativo Financeiro.

Art. 23 - Nos casos de suprimento de fundos vultosos
podera o responsavel fazer saques parceladosg no Banco, mediante
simples requisigac contendo os numeros do processo e do empenho,

e o valor-da parcela solicitada,

Parégrafo anico - Na hipotese deste artigo, o periocdo
de aplicagéo a que se referem os artigos 14 e 15, ‘sera contado a

partir da data em que for entregue a primeira parcela.

CAPITULO VvV

Das Normas de Aplicagao do Suprimento de Fundos

Art. 24 - O Suprimento de Fundos nao poderé ser aplica

do em despesa diferente daquela para a qual foi @subtorizada.
Art. 25 - A cada pagamento efetuado, o responsavel exli
gira o correspondente comprovante: nota fiscal, nota simplifica-

da, ~cupom, recibo, etc.

Art. 26 - As notas fiscais serao sempre emitidas em no:.
me da Prefeitura Municipal ou em nome da Camara Municipal de Ve-

readores, quando for o caso.

Art. 27 - 0Os comprovantes de despesa nao poderao con -
ter rasuras, emendas, borroes e valor ilegivel, nao sendo admiti
das, em hipotese alguma, segundas vias,ou outras vias,copias xe-

rox, fotocopias ou qualquer outbra especie de reprodugéo.
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Art. 28 = Cada pagamento sera convenientemente justifi
cado, esclarecendo-se a razao da despesa, o destino da mercado -
ria ou do servigo e outras informacoes que possam melhor expli -

car a necessidade da operagéo.

Art. 29 - Em todos os comprovantes de despesa constara

0 atestado de recebimento do material ou da prestagao do servico.

Art. 30 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de Su-
primento de fundos poderé ultrapassar o valor correspondente a
50 UFMJN (cinquenta Unidades Fiscal do Municipio de Juazeiro - do
Norte). '

Paragrafo unico - Ficam excluidos do limite estabeleci
do neste artigo as despesas correspondentes nos incisos V, VI,
VII e VIII do art. 5¢°.

CAPITULO VI

Do Recolhimento do Saldo Nao Utilizado

Art. 31 - 0 saldo do Suprimento de Fundos nao utiliza-
do sera entregue a Tesouraria da Prefeitura ou quando for o ca =
s0, a Tesouraria da Camara Municipal, mediante guia de recolhl -
mento onde constarao o nome do responsavel e a identificacao do

Suprimento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 32 - 0 prazo para recolhimento do saldo nao utili
zado sera de 3 (tres) dias Gteis, a contar do termo final do pe-

riodo de aplicagao.

Art. 33 - A Tesouraria classificara o valor do saldo

recebido no grupo das receitas extra-orgamentarias.

Art. 34 - O Setor de Contabilidade a vista da guia  de
recolhimento emitira a nota de anulagao correspondente, juntando
uma via ao processo, e registrara a anulagao nos Sistemas de Li-

vros de Contabilidade adotados.
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Art. 35 - No més de dezembro, todos os saldos de sSupri
mento de fundos serao recolhidos a Tesouraria ate o ultimo dia

atil, mesmo que o periodo de aplicacdo ndo tenha expirado.

Art. 36 - Se, eventualmente, e de wmaneira justificads,

algum saldo de suprimento de fundos for recolhido no exerci -
cio seguinte, o valor sera classificado como receilas diversas

do exercicio.,

CAPITULO VII

Da Prestacgao de Contas

Art. 37 - No prazo de 10 (dez) dias, a cdontar do termo
final do periodo de aplicacgao, o responsavel prestara contas da

aplicacao do suprimento de fundos recebido.

Paragrafo uUnico - A cada suprimento de fundog corres -

pondera uma prestagéo de contas.

Art. 38 - A prestagao de contas far-se-a mediante en

trada, no Setor de Contabilidade, dos seguintes. documentos:

I - oficio conforme modelo a ser elaborado pelo Setor
de Contabilidade;

II - impressos conforme modelos anexos & presente Lei;

III - relacao de todos os documentos de despesa inclu=
indo: numero e data do documento, espéci@ do documento, nome do
interessado e valor da despesa, constando no final da relacao a
soma da despesa realizada;

v - cépia da guia de recolhimento do saldo nao aplica
do, se houver;

Vo= cépias de Nota de Empenho e da Nota de Anulagéo se
houve saldo recolhido;

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em
ordem cronolégica, na mesma sequéncia da relagéd mencionada no

inciso 111;
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VII - os documentos mencionados no inciso VI, se forem
de medidas reduzidas, serac coloczdos em folhas brancas tamanho
oficio; em cada folha poderao ser colocados quantos documentos
forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

VIII - em cada documento constarao, obrigatoriamente,a
testado de recebimento do material ou da prestacgao do servigo; a
finalidade da despesa; o destino do material e outros esclareci-
mentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagao da

despesa.

Art. 39 - Nao serao aceitos documentos rasurados, ile-
giveis, com data anterior ou posterior ao periodo de aplicacao
do suprimento de fundos ou que se refiram a despesa nao classifi

cavel na espécie de suprimento concedido.

Paragrafo unico - Somente serao aceitos documentos ori
inais, nao se admitindo outras vias, xerox, fotocopiasg ou oubtra
13

espécie de reproducac.

CAPITULO VIII

Disposigoes Finais

Art. 40 - Cabera ao Setor de Contabilidade a tomada de

contas- dos suprimentos de fundos.

Art.‘4l ~ Recebidas as prestagoes de contas, conforme'
dispae o art. 38, o Setor de Contabilidade verificara se as dis-
posigaes da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo  as
exigéﬁbias necessarias e fixando prazos razoaveis para que 0s

responsaveis possam cumpri—lasu

Art. 42 - Se as contas forem consideradas em ordem, a
chefia do setor de Contabilidade certificara o fato no local a

propriado do documento mencionado no inciso 1T do art. 38.

Art. 43 - Com o parecer do Setor de Contabilidade, 0
processo sera encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Execubi-
vo ou do Legislativo, quando for o caso, para aprovagao ou nao
das contas, retornando ao Setor de Contabilidade para as seguin-

tes providéncias:
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I - no caso de as contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita na conta do
responsavel por suprimento de fundos do  Ativo
financeiro;

b) convidar o ﬁesponsével para tomar ciéncia, no
proprio processo: ‘ '

c) arquivar o processo de prestacao de contas a
penso ao processo que autorizou o suprimento !
de fundos, em local seguro. onde ficara a dispo

sigao do Conselho de Contas dos Municipios;

condiclonada’

II - na hipdtese da aprovagao das cont
a determinadas exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias de =
terminadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior

ITI - nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a ori-
entagao determinada pelo Prefeito ou pelo Presidente do Legisla

tivo, em seu despecho final.
Art. 44 - 0 Setor de Contabilidade organizara um . ca
lendario para controlar as datas em que deverao entrar as pres-

tagoes de contas de suprimentos de fundos.

Art. 45 -~ No primeiro dia Gtil imediato ao vencimento
do prazo para prestagao de contas, se estas nao Eiverem sido

apresentadas, o Setor de Contabilidade oficiara diretamente g0
responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogével de 103
(tres) dias Uteis para fazé-lo.

Paragrafo uUriico - Na cépia do oficio o responsavel as
sinara o recebimento da via original, colocando de préprio pu. =

nho a data do recebimento.

Art. 46 - Nao sendo cumprida a obrigacio de prestacao

de contas, apos o vencimento do prazo final estabelecido no ar-—
Se

rd, no dia imedia

tigo anterior, o Setor de Contabilidade reme!
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to, a copia do oficio referido no paragrafo unico do art. 45, ao
Setor Juridico, devidamente informado, para abertura de sindican
cia nos termos da legislagao vigente.

Art. 47 - Os casos omissos serao disciplinados pelo De
partamento de Contabilidade. ! i

Art. 48 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua pu-
blicagéo, revogada expressamente a Lei Municipal n? 1.034, de

22 de setembro de 1.983 e as demais disposicoes em contrario.

Palacio José Geraldo Cruz, em Juazeiro do Norte,aos 11
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Manoel SALYIANO
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